[bookmark: _GoBack]实验室建设项目申报流程：
项目立项前的调研论证



项目总金额≥100万元
项目总金额<100万元



建设单位组织论证后，学校组织专家论证会进行项目论证
形成调研决策后，建设单位组织专家论证



从学校采购管理平台“我的采购”中下载《实验室建设项目申请书》、《大型仪器设备申购论证报告》、《实验室设备设施购置申请表》等申报材料，根据前期调研论证情况线下填报材料




登陆智慧校园，进入采购管理平台，线上提交申报材料，等待学校审批（具体操作流程见图1-13）









注意事项：
1.项目论证要求：
（1）100万元≤项目总金额<500万元，专家论证小组人数不少于5人；500万元≤项目总金额<1000万元，专家论证小组人数不少于5人，校外专家不少于2人；项目总金额≥1000 万元，专家论证小组人数不少于7人，校外专家不少于3人。
（2）专家论证小组成员应是对项目建设所涉及的学科（专业）方向或项目建设内容熟悉的教师、有经验的管理人员和实验室技术人员等，一般要求具有副高及以上职称。
（3）建设单位的主要领导、项目负责人、实验中心负责人须参加论证工作。
（4）实验室建设项目论证一般与大型仪器设备论证结合进行，专家总人数和校外专家人数采取“就高”原则。
（5）因项目论证结果导致拟采购大型仪器设备有重大调整增加的，须对新增的大型仪器设备单独组织论证。
2.新建和分期续建学科、专业平台建设项目填写《学科（专业）平台建设项目申报书》;其他实验室建设项目填写《实验室建设项目申请书》。
3.项目内设备设施购置部分，需填写《实验室设备设施购置申请表》，10万元（含）以上设备设施填写《大型仪器设备申购论证报告》。 
4.项目含改扩建工程，根据《青岛农业大学修建工程管理办法（修订）》（青农大校字〔2023〕100号要求，提报后勤保障处立项。
咨询电话：58957969 
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图1 登陆个人智慧校园，找到业务系统，点击“更多”
[image: 图2]
图2点击“采购管理平台”，进入采购管理平台系统
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图3 点击“我的采购”

[image: 图4]
图4 点击“实验室项目立项”


[image: 图5]
图5 点击“添加项目”，进入实验室项目基本信息填写界面
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图6 填写项目基本信息，填写完成后点击“保存”
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图7 点击跳出对话框中的“确定”

[image: 图7-1]

图8 勾选已创建的项目，点击“上传/查看项目附件”

[image: 图8-1]
图9 点击“文件上传”，将已填写好的实验室项目申请书等材料上传，上传完成后点击“保存”

[image: 图9]
图10 点击跳出对话窗的“确定”

[image: 图10]
图11 勾选创建的项目，点击“完善/查看计划”

[image: 图12]
图12 勾选创建的项目，点击“编辑/查看计划”，进入采购计划填写界面

[image: 图11]

图13 采购计划创建完成后，进入项目提交界面，点击“提交”，申报项目创建成功，待线上审批流程完成后按计划实施项目
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